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Circolare n. 167 del 11.01.2024 

Ai Docenti tutor PFI 

Ai Coordinatori del Consiglio di Classe 

Al Personale Docente 

 All’Ufficio Didattica 

Al sito web 

     
  
Oggetto: Bilanci iniziali e PFI 2023/24  
 
Si comunica che, come previsto dalla normativa, entro il 31 gennaio 2024, i coordinatori di classe 
dovranno inviare i PFI e i Bilanci Iniziali alla segreteria didattica (anna.medda@ipsiaiglesias.edu.it). 
E’ pertanto necessario che i docenti tutor, entro il 28 gennaio 2024, inviino il materiale ai rispettivi 
coordinatori di classe. 
A tal fine si allega la nuova modulistica per le classi prime, con relative note di compilazione. 
Per quanto riguarda le classi seconde e per tutti gli altri anni, occorre partire dai moduli degli anni 
precedenti, disponibili presso la segreteria didattica in formato editabile. 
Si forniscono, di seguito, le istruzioni relative ai diversi adempimenti.  
 
INVIO DEI PFI  
 
I PFI andranno salvati con la seguente denominazione: “PFI-Classe-gennaio2024-Cognome-
Nome”, rispettando le maiuscole e minuscole (es. PFI- IAMAT-gennaio2024-Pallino-Pinco) e 
andranno inviati nel duplice formato editabile (per consentire la compilazione della seconda parte a 
giugno) e PDF, al coordinatore di classe, che provvederà ad inviarli alla segreteria didattica.  
 
INVIO BILANCI INIZIALI 
 
Contestualmente, relativamente alle classi prime e ai ragazzi provenienti da altre scuole, andrà 
allegato anche il Bilancio Iniziale in formato PDF con la seguente denominazione: “BI-Classe2023-
24-Cognome-Nome” (Es: “BI-IAMAT2023-24-Pallino-Pinco”), sempre al coordinatore di classe, 
che lo invierà alla segreteria didattica. 
 
 
INVIO SU GECODOC  
 
Tutti i documenti andranno anche inviati su Gecodoc con la seguente procedure: Argoscuola Next-
dati di servizio e contabili-richiesta generica, allegando i documenti e indicando nella descrizione: 
“PFIclasse…2023-24”. 
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COINVOLGIMENTO DELLE FAMIGLIE  
 
Entro il 31 gennaio 2024 ciascun tutor invierà, utilizzando la mail istituzionale dell’alunno, il formato 
PDF del PFI, comunicando alla famiglia l’orario dei colloqui individuali del mese di febbraio, al fine 
di fornire ulteriori chiarimenti.  
 
Al fine di fornire supporto sulle modalità di compilazione del PFI, è previsto un incontro online 
il giorno 16 gennaio 2024 alle ore 16:00, nella classroom “Collegio dei Docenti”. 
 
Per problemi di natura tecnica relativi alla compilazione ci si potrà rivolgere ai Proff. Davide Cannas 
e Tamara Matta.  
 
Si ringrazia per la collaborazione. 

         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

   Dott.ssa Giuseppina Tartaglione  

                 Firma digitale  


